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[bookmark: _Toc491763634]标准化考评
标准化考评功能包括项目考评季报、项目考评申请、企业考评申请三项。
1. [bookmark: _Toc491763635]项目考评季报
登录后打开项目考评季报菜单。
[image: ]
在季报列表中点击工程名称或右侧的月报详情，打开如下图所示页面：
[image: ]
点击页面左上角的[image: ]标签可以切换到其他月份月报。
2. [bookmark: _Toc491763636]项目考评
登录后打开项目考评菜单。
2.1 [bookmark: _Toc491763637]在办
点击左侧菜单栏的在办，在办列表如下图所示：
[image: ]
在列表中点击办理，打开如下图所示页面：
[image: ]
查看申请书和自评报告及各项附件，并在考评结果告知书中录入考评结果，保存。
[image: ]
如果需要将申请材料退回企业，点击右上角的退回企业按钮，并录入退回原因将其退回。
如果不需退回，则点击右上角的提交按钮，将其提交到审定岗进行审定。
审定岗负责人对考评材料进行审核，若需退回企业，点击右上角的退回按钮将其退回上一环节负责人，由其退回企业。
若符合办结条件，则点击右上角的办结按钮，将其办结。
2.2 [bookmark: _Toc491763638]已办
点击左侧菜单栏的已办，打开已办页面。已办列表显示当前登录人已经办理过的记录。
2.3 [bookmark: _Toc491763639]办结
点击左侧菜单栏的办结，打开办结页面。办结列表显示已经办结的记录。
[image: ]
通过办结列表可将办结的考评申请通过打印功能导出到电脑备用。具体操作在安监站用户的其他使用手册中已有详细说明此处不再赘述。
3. [bookmark: _Toc491763640][bookmark: _GoBack]标准化考评备案
登录后打开标准化考评备案菜单。
3.1 [bookmark: _Toc491763641]在办
点击左侧菜单栏的在办，在办列表如下图所示
[image: ]
在列表中点击办理，打开如下图所示页面：
[image: ]
对企业的备案信息进行审核，并录入考评结果告知书：
[image: ]
如果需要将申请材料退回企业，点击右上角的退回企业按钮，并录入退回原因将其退回。
如果不需退回，则点击右上角的提交按钮，将其提交到审定岗进行审定。
审定岗负责人对考评材料进行审核，若需退回企业，点击右上角的退回按钮将其退回上一环节负责人，由其退回企业。
若符合办结条件，则点击右上角的办结按钮，将其办结。
3.2 [bookmark: _Toc491763642]已办
点击左侧菜单栏的已办，打开已办页面。已办列表显示当前登录人已经办理过的记录。
3.3 [bookmark: _Toc491763643]办结
点击左侧菜单栏的办结，打开办结页面。办结列表显示已经办结的记录。
[image: ]
通过办结列表可将办结的考评申请通过打印功能导出到电脑备用。具体操作在安监站用户的其他使用手册中已有详细说明此处不再赘述。
4. [bookmark: _Toc491763644]企业年周期自评表
登录后打开企业年周期自评表菜单。
4.1 [bookmark: _Toc491763645]在办
点击左侧菜单栏的在办，在办列表如下图所示
[image: ]
在列表中点击右侧的办理，打开如下图所示页面：
[image: ]
对自评信息、材料进行审核。
如果需要将申请材料退回企业，点击右上角的退回企业按钮，并录入退回原因将其退回。
如果不需退回，则点击右上角的提交按钮，将其提交到审定岗进行审定。
审定岗负责人对考评材料进行审核，若需退回企业，点击右上角的退回按钮将其退回上一环节负责人，由其退回企业。
若符合办结条件，则点击右上角的办结按钮，将其办结。
4.2 [bookmark: _Toc491763646]已办
点击左侧菜单栏的已办，打开已办页面。已办列表显示当前登录人已经办理过的记录。
4.3 [bookmark: _Toc491763647]办结
点击左侧菜单栏的办结，打开办结页面。办结列表显示已经办结的记录。
[image: ]
通过办结列表可将办结的考评申请通过打印功能导出到电脑备用。具体操作在安监站用户的其他使用手册中已有详细说明此处不再赘述。
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